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Prot. n. 0003576/I.4       Massarosa, 09.10.2020  

 
Oggetto: Apertura uffici segreteria 

 

 

A causa del protrarsi dell'emergenza sanitaria per COVID-19, si invita l'utenza (genitori, dipendenti, fornitori) 

a privilegiare il canale della posta elettronica, che viene quotidianamente letta e presa in carico. 

 

Gli uffici di segreteria sono contattabili telefonicamente dal lunedì al venerdì dalle ore 11.00 alle ore  13.00. 

 

Soltanto in casi particolari sarà consentito l’accesso dell’utenza esclusivamente su appuntamento dato dal 

personale di segreteria e in forma individuale. 

 

Per l’accesso agli uffici la richiesta dovrà avvenire solo tramite mail all’indirizzo di posta istituzionale dove 

oltre alla richiesta di appuntamento dovrà essere descritta la problematica. 

 

Tutte le assenze del personale docente e ATA devono essere comunicate telefonicamente dalle ore 7.30 alle 

ore 8.00 all'ufficio di Segreteria e tramite e-mail all’indirizzo: luic830004@istruzione.it 

 

Si ricordano i recapiti dell'ufficio: 

- luic830004@istruzione.it 

- 0584 977734 

 

Si ringrazia per la collaborazione  

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

      Dott.ssa Antonia Suppa  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                          Ai sensi art.3c.2 del D.Lgs.39/1993 
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